Die ersten Schritte mit dem Lernserver

Liebe Lehrkrafte,

diese Anleitung dient dazu, Sie mdglichst rasch mit den immer umfassender
werdenden Mdglichkeiten des Lernservers vertraut zu machen.

Da wir unser System kontinuierlich fortentwickeln und auch lhre Anregungen laufend
aufgreifen, kann es sein, dass sich bei der einen oder anderen Funktion noch
Anderungen ergeben. Auch werden sukzessive neue wichtige Funktionen eingebaut,
Uber die wir Sie gesondert unterrichten werden.

Uberblick

Einloggen in Ihr Lernserver-Portal

s

Anmeldung

Bitte melden Sie sich mit hren Nutzerdaten im System
an, um zu den erweiterten Funktionalitdten zu kommen

Benutzerdaten

Passwort

Anmelden

Das Lernserve r-Portal
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2. Testeingabe
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2.3 Test erfassen
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5. Fordergruppen
5.1 Tests erfassen
5.2 Vergleichen von Tests
5.3 Gruppen erstellen
5.4 Fordermaterialien zusammenstellen

Geben Sie in die Adresszeile Ihres Browsers (z.B. Mozilla Firefox)
www.lernserver.de ein und driicken Sie Enter. Klicken Sie auf den
Verweis IEEEEINEETE rechts oben).

I Bitte achten Sie darauf eine mdglichst aktuelle Version Ihres
Browsers zu verwenden.
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Geben Sie in der nun erscheinenden Maske lhre Login-Daten ein.
Die Anmelde-Daten lhrer Schule haben Sie bei der Registrierung
selbst gewahlt oder vom Lernserver-Team erhalten.

Driicken Sie Enter oder klicken Sie auf Anmelden

Herzlich willkommen!



0. Navigation

Registerkarten

Schnellzugriff

Hilfe

Testbogen

Kontingente buchen

rTestsw rGruppentdrderungw r\ferwaltungw [’Adminw rAbmeIdenw r@ Hilfew
Die Navigation innerhalb Ihres Portals erfolgt tber Klicks auf
Registerkarten. Die jeweils aktive Ansicht ist blau unterlegt. Klicken
Sie sich ruhig einmal durch die einzelnen Bereiche, um die
Funktionen und Mdglichkeiten lhres Portals kennenzulernen.

I Die Registerkarte | Ubersicht | fihrt Sie jederzeit zuriick zum
Startbildschirm.
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Die wichtigsten Funktionen lhres Portals lassen sich auch mit
einem Klick auf den entsprechenden Button direkt aufrufen.

I Nutzen Sie die Registerkarte | ® Hilfe | wenn Sie einmal
nicht weiterwissen. Hier finden Sie viele Anleitungen und
Hinweise, die jeweils an den Bereich angepasst sind, in dem Sie
sich gerade befinden.

[E7) Hier finden sie einige Informationen zur Arbeit mit dem Lernserver [X] Schlieen

5 Sobald dieser Text angezeigt wird, haben Sie sich bereits erfolgreich in Inrem personlichen Lemserver-Portal eingeloggt. Sie gelangen nun durch Kiick auf die Registerkarten (in der oberen
Schaltleiste) oder wahiweise Gber eine Abkiirzung mit Hille der unten haltfiachen zu den jeweliges hres Portals.
#% ==mehr zur Bedienung Ihres Lemserver-Portals (Anleitungen, Testbogen, Dikiate USW.) . <t Hier klicken!

Sie finden die Links zu den Druckvorlagen samtlicher MRA-
Testbdgen und Anleitungen zur Testdurchfiihrung, wenn Sie das
Info-Fenster des Startbildschirms durch einen entsprechenden
Klick erweitern.

f Bitte beachten Sie den Hinweis bezlglich des
Passwortschutzes oberhalb der Links zu den Testbdgen!

\—/ Buchungen J

Uber diesen Button haben Sie die Mdoglichkeit, Ihrem Portal schnell
und unkompliziert kostenpflichtige Kontingente freizuschalten. Die
gebuchten Kontingente sind sofort nutzbar. Die Abrechnung der
gesammelten Buchungen erfolgt jeweils zum Ende eines Monats.
Wahrend des Buchungsvorgangs erhalten Sie alle relevanten
Informationen und werden mehrfach zur Bestéatigung lhrer
Bestellung aufgefordert, so dass versehentliche Buchungen
ausgeschlossen sind.

! Eine Schnelliibersicht tiber Ihr aktuelles Kontingent-Guthaben
erhalten Sie, wenn Sie mit dem Mauszeiger Uiber den Namen Ihrer
Einrichtung fahren (rechts oben).

Beispiel: Universitat Miinster i@



1. Verwaltung

Lehrkrafte anlegen Es empfiehlt sich, vor der Eingabe von Schiilerdaten in lhr Portal,
zunéachst allen Lehrkraften, die an der Rechtschreibférderung lhrer
Schule teilnehmen, einen eigenen (ggf. eingeschrankten) Zugang
zu ermoglichen.

A So kann allen Lehrkraften die eigene Klasse zugeordnet werden
07 _ und die Schilerverwaltung in Ihrem Portal wird tbersichtlicher.
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[usangstaten | reroncnaacen NN NUn haben Sie die Mdglichkeit, Ihren Kolleginnen und Kollegen mit
- . deren jeweiligen Email-Adressen und frei wahlbaren Passwortern
Login Kennung * Galige alladresse einen eigenen Nutzerzugang einzurichten. Nutzer in der Rolle
SRR pre skl etz Standard*” konnen lhre eigenen Eingaben einsehen und verwalten.

Sveioher ][ Vetlassen Nutzer in der Rolle ,Admin“ haben Einsicht in alle Vorgange und
kénnen zudem Kontingente aus dem Portal heraus buchen.

Guthaben und Kontingentverbrauch Sie kénnen im Buchungsregister der Verwaltung einsehen, wann

einsehen Ihnen Kontingente gutgeschrieben wurden und wann welcher

Benutzer sie fur welchen Zweck verbraucht hat.

o) (o) (e G (o) (i) O0) Auch die aus dem Portal getatigten Buchungen sind hier einsehbar.
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2. Testeingabe

Willkommen!

Was mdchten Sie tun?

WeLen Tes: eingehen Tests vewalen Q Schiser verualen Kiassen venualten
= &, L&

Toersiert ) ((Sruppenteracrung | (verwartune | [ Apmeiden Al (@ wire )

Test erfassen

2.1 Klasse anlegen

Suche erbrachte kein Ergebnis

&5 warden nur die arsten 30 Ergebnisse angezeict.

oK | abbrechen
4

2.2Schuler anlegen

vorname: |

Nachname vorname Geburtsdatum ol

-Schiiler-Daten

Um die Fehlschreibungen aus den Testbogen der Miinsteraner
Rechtschreibanalyse (MRA) in das Lernserver-System zu
Ubertragen, klicken Sie bitte auf den entsprechenden Button.

Es offnet sich ein neues Fenster, das Ihnen die nachsten Schritte

vorgibt.

Test (), Bisher keinen Test gewshit Bitte <en Text anklicken

Klasse @) Bisher keine Kiasse gewshit-a=|optional, vereinfacht die Verwaltung
Schiiler ), Bisher keinen Schiilsr gewshl Bitte den Text anklicken

Schritt 1: Bitte klicken Sie zunachst die Klasse des Schilers an und
bestatigen Sie mit "OK".

Wenn Sie noch keine Klasse angelegt haben, kdnnen Sie dieses
Uber "Neue Klasse “ nachholen.

[ Schiler |

Klassenname* | |
Lehrkraft* | |
Schuljahr* | 2009/2010 [+

[ Benutzer | Ereignizse |

Speichern Yerlassen

Schritt 2: Bitte klicken Sie den Namen des Schilers an, dessen
Test Sie eingeben méchten, und bestéatigen Sie mit "OK".
Bereits angelegte Schuler finden Sie bequem Uber die
Suchfunktion oberhalb der Schilerliste.

Wenn Sie noch keinen Schuler angelegt haben, kdnnen Sie dieses
Uber “"Neuer Schiler “ nachholen und diesen der zuvor angelegten
Klasse zuweisen.

EENGETEN [ <lassen | Benutzer || Ereignisse |

I schiilerdaten I Klassen Tests _

machnsme ® [ |
schalernummer ||
Geburtstag * | p1.01.2001
Geschlecht | mannlich [~]
Muttersprache

Speichern wverlassen




2.3Test erfassen

Schritt 3: Klicken Sie bitte die passende Teststufe an, damit die
Fehlschreibungen Ubertragen werden kénnen.
Klicken Sie auf ,,OK“, um die Auswahl zu bestatigen.

Auswahl eines Tests x
ame

schennae Sie gelangen uber den Button "Weiter~ zunéchst zu den
T Grunddaten des Testformulars. Uber "Weiter oder die
entsprechenden Registerkarten konnen Sie Ihre Beobachtungen
wahrend der Testdurchfihrung und zum sonstigen Lernverhalten
des Schulers festhalten.

[
[
Munsteraner Rechtschreibanalyse
[
[

Testeingabemaske

Uber "Weiter~ oder die entsprechende Registerkarte gelangen Sie
schlieBlich zur Eingabemaske fir die Testworter. Die korrekten
Schreibungen sind dabei bereits vorgegeben. Verandern Sie die
Worter entsprechend der Fehlschreibungen Ihres Schilers. Bitte
gehen Sie dabei sorgféltig vor, denn jeder Fehler enthélt wichtige
Hinweise und hilft bei der prazisen Diagnose.

Klicken Sie anschlie3end auf ,Weiter“. Es folgen verschiedene
Optionen, die Ubertragenen Fehlschreibungen zu speichern. Sie
kodnnen an dieser Stelle auch direkt eine Diagnose vornehmen.

100000000000 00000O000O0O0000

Speichem & Neu Speichermn & Yerassen Speichermn & Diagnose Menii

) Bitte beachten Sie:

‘-~

* MNach dem Ausflhren der Diagnose ist das Andern der
Testdaten nicht mehr maglich!

Der Lernserver ermdglicht Ihnen zwei Arten der Rechtschreibférderung.

Zum einen kdnnen Sie Schiler individuell férdern, zum anderen kdnnen Sie Schuler zu Gruppen
zusammenfassen und Gruppenférderungen durchfihren.

Sowohl die individuelle Férderung als auch die Gruppenforderung setzt die Eingabe der Tests und die
Durchfuhrung der Analyse voraus.

Wenn Sie sich unsicher sind, welche Art der Forderu ng fir Sie und Ihre Schuler
am besten geeignet ist, wenden Sie sich an uns! Wir unterstitzen Sie gerne!



3. Diagnose und Forderung

Nach Durchfiihrung der Diagnose sind Sie automatisch in der Detaillibersicht der Auswertung.

Dieses "Leistungsprofil” ist in den Grundlegenden Bereich und den Regelbereich aufgeteilt.

Aus dem Leistungsprofil heraus, lasst sich durch einen Klick auf den entsprechenden Button ein Foérderplan fur
den jeweiligen Schuler erstellen. Erst durch die Bestatigung dieses Forderplans wird ein Kontingent abgezogen
und Sie erhalten die individuell erzeugten Fordermaterialien im PDF-Format.

4. Die Normierung

Ubersicht

) (Verwaitung ) (“Agmin ) (“Aomeicen (@rire)

: s {
Leistungsprofil von Johannes * fiir Test #144383 A‘

I F (Admin) -

== ] T |

Normierung: Ei g von Leist
Forderbedarf

Diese Normierung ist das Ergebnis der Auswertung einer représentativen Auswahl von rund
70.000 im Klassenverbund erhobenen Férderdiagnosen, die zwischen 2005 und 2008 im
Rahmen der Minsteraner Rechtschreibanalyse (MRA) an deutschen Grund- und
weiterfuhrenden Schulen durchgefihrt wurden.

und

Auf Basis der funf MRA-Teststufen ermaglicht dieses Modul signifikante Aussagen dber
den absoluten Leistungsstand eines Kindes, Die Besonderheit der Lernserver-Normierung
liegt hierbei jedoch in der komplementaren Aufbereitung quantitativer und qualitativer
Aussagen Gber L und Die ermtglichen
witestgehend objektive statistische Aussagen.
Bei den Kennziffern handelt es sich um Prozentrange, welche die mit einer bestimmten
Fehlerzahl erreichte relative Leistung in Form dynamisch generierter Skalen visualisieren
Dieses rein statistische Rangmal wird abschliefiend durch eine individuelle
Forderempfehlung erganzt, die auf 2u beobachtende oder zu férdernde Schwachen
hinweist, welche im ausgewiesenen Fehlerbereich zum Tragen kommen, Abgerundet
werden die beiden Kennziffern und die Forderempfehlung durch symbolische Ampeln, die
als auch des

eine sofortige Einordnung sowohl der
erlauben

Normierungsrahmen anzeigen _

Testdaten | _Férderung | _Menii

Im “Leistungsprofil” kbnnen Sie
zudem die
Normierungsergebnisse
einsehen. Wir bieten lhnen
eine quantitative Einordnung
der Testergebnisse uber
Prozentrange aber auch
qualitative Bewertungen der
erbrachten
Rechtschreibleistung und
individuelle Forderhinweise fr
den einzelnen Schiler.

Wenn Sie hierzu weitere
Informationen wiinschen,
besuchen Sie bitte unsere
Homepage.
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| Kennziffern / Fehleranteil

Anzahl richtig geschriebener Wirter 29 PR:
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Anzahl der
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Férderempfehlung:
* Geringer/punktueller Férderbedarf.

Es sollte die Chance gegeben werden, dis bestehenden Licken strukturiert
aufzuarbeiten. Dabei kinnen Kinder mit gleichen oder ahnlichen Fehlerschwerpunkten
in einer Gruppe zusammengefasst werden, 2. B, im Rahmen des differenzierenden
Unterrichts (Lernserver-Gruppenfrderung), Auch wenn die Leistungen im Yergleich
als durchschnittlich bewertet sind, gilt es praventive MaBnahmen 2u ergreifen, um
dem Entstehen von massiveren beizeiten

vor allem innerhalb des elementaren Grundlegenden Bereichs muss eine gute
Sicherheit erreicht werden, um ein standfestes Fundament fir das weitere
Rechtschreibgebaude zu schaffen

Es versteht sich, dass es sich hierbel um Anregungen handelt, Die
Werantwortung verbleibt nattrlich bei den Lehr- und Forderkraften
und ihrem padagogischen Gespir. Sie kermen das Kind aus der
MNahe und kénnen es hinsichtlich seiner Gesamtpersonlichkeit
genauer einschatzen. Auch wissen sie, welche Bereiche bereits im
Unterricht behandelt wurden und welche nicht; dadurch kann sich im
Einzelfall das Normierungsergebnis wie auch unsere Empfehlung
relativieren. Nicht zuletzt muss vor Ort entschieden werden, welche
Férderszenarien umgesetzt werden kénnen und wie sich 2z.B. die
Kooperation mit externen Forderkréften oder Eltern  konkret
gestalten lieBe.

=zmehr jjni




Neue wichtige Funktion

5. Fordergruppen einrichten/
Vergleichen von Tests

Das Leistungsprofil wurde um eine neue Registerkarte "Elternbrief"
erweitert. Damit kdnnen individualisierte Elternbriefe einschlie3lich
einer Forderempfehlung erzeugt werden. Diese stehen
versandfertig zur Verfliigung, kdnnen aber auch bei Bedarf durch
die Lehrperson Uber ein einfaches Formular an die Erfordernisse
der Einrichtung angepasst und kommentiert werden.

Mit dem "Elternbrief" erhalten Schulen so eine komfortable
Mdoglichkeit, Eltern Uber das schulische Engagement auf dem
Gebiet der Individuellen Forderung in Kenntnis zu setzen und dabei
gegebenenfalls mit einzubinden.

Jeder Elternbrief enthélt neben einem Auszug aus den
Diagnoseergebnissen einen sogenannten "Auth-Code". Mit diesem
Code lassen sich die Testergebnisse zusatzlich zum Schulportal in
ein neues Portal Ubertragen. Dieses kdnnen sich Eltern oder von
diesen beauftragte Forderkréfte selbst einrichten, um auf diesem
Wege Einsicht in den Leistungsstand des Kindes und seinen
Forderbedarf zu erhalten. Dartber hinaus ist es Eltern oder
eingebundenen Foérderkréaften méglich, sich an der Forderung des
Kindes zu beteiligen oder diese selbst in die Hand zu nehmen.
Sollte durch Eltern eine Lernserver-Férderung in Anspruch
genommen werden, erhalt zusatzlich auch die Schule Zugriff auf
das Material.

Der individuell erzeugte "Auth-Code" stellt dabei sicher, dass alle
Datenschutzauflagen bertcksichtigt werden.

Mit dem Lernserver kdnnen Sie sich in kiirzester Zeit einen
Uberblick tiber die Leistungen lhrer Klassen verschaffen und
daraufhin leistungshomogene Férdergruppen zusammenstellen.
Wabhlen Sie die Registerkarte Gruppenférderung und klicken Sie

auf

Sie kdénnen lhrer neuen Gruppe nun einen Namen geben und diese
dann speichern.



5.1 Tests erfassen

Uber das X haben Sie die Moglichkeit,
Schiler wieder aus der Gruppe
auszutragen.

5.2 Vergleichen von Tests

5.3 Gruppen erstellen

Im n&achsten Schritt kbnnen Sie dann zwischen zwei Varianten
wahlen. Sie haben die Mdglichkeit, entweder der Gruppe beliebig
viele Einzeltests hinzuzuflgen oder die gesamte Klasse als eine
Gruppe zu definieren.

Bitte beachten Sie hierbei, dass die Schiler immer einen Test der
gleichen Teststufe gemacht haben missen.

Nachdem Sie die Gruppenauswahl Uber "Speichern” bestatigt
haben, kdnnen Sie das "Klassenprofil” bestatigen und erhalten
dann das Klassenleistungsprofil.

Hierfur wird Ihnen kein Kontingent abgebucht!

Im nachsten Schritt kénnen Sie dann Teilgruppen einrichten.

/ Die Anzahl der Gruppen kdnnen Sie Uber den

Schieberegeler verandern.

AulRerdem konnen Sie das Sortierkriterium verandern.
Voreingestellt ist immer die Sortierung nach der
Gesamtfehlersumme (GF).

Mdglich ist ebenfalls die Sortierung nach Fehlersumme im
Grundlegenden Bereich (GB), nach Fehlersumme im Regelbereich
(RB) oder nach bestimmten Fehlerarten.

Uber das Speichern lhrer Vorgaben gelangen Sie zu dem
Vorschlag, der Ihnen vom Lernserverteam gemacht wird.

Hinter dem Namen der Schiler sehen Sie die Auflistung der
Fehlersummen, die in den jeweiligen Bereichen gemacht wurden.
Beachten Sie diese bitte bei Veranderung der Gruppen-
zusammenstellung!



5.4 Fordermaterialien
zusammenstellen

Im gelben Hinweisschild werden Sie darauf aufmerksam gemacht,
dass Sie per Drag&Drop Schiler zwischen den jeweiligen Gruppen
verschieben kdnnen.

Dies bedeutet, dass Sie einfach mit der rechten Maustaste auf
einen Schiuler klicken, ihn “festhalten” und einer anderen Gruppe
zuordnen koénnen.

Schiiler, die aufgrund ihrer Normierungswerte auf keinen Fall in
Gruppen gefordert werden sollten, sind rot unterlegt. Bei der
Einrichtung der Gruppen werden Sie zusétzlich Gber das
nebenstehende Symbol gewarnt.

Nach dem Speichern erhalten Sie den Forderplan fur die von Ihnen
erstellten Gruppen. Bitte beachten Sie, dass Sie fir die jeweilige
Gruppenanzahl auch die entsprechende Anzahl an Férdergruppen-
kontingenten bendtigen.

Bestétigen Sie den Forderfahrplan, werden Fordermaterialien fur
alle Teilgruppen zusammengestellt. Diese Materialien werden
Ihnen unter der Registerkarte ,Forderverlauf’ in Form von PDF-
Dokumenten zum Download bereitgestellt. Achtung: Fur diesen
Schritt wird ein Gruppenforder-Kontingent von lhrem Konto
abgebucht.

Wir winschen lhnen nun viel Freude bei der Arbeit
mit dem Lernserver.

Haben Sie weitere Fragen zum Lernserver, freuen
wir uns udber lhren Anruf unter 0251/83-28409 oder
eine E-Mail an info@lernserver.de.



